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QUADRO DE HORÁRIOS

  QUADRO DE HORÁRIOS  

  

Quadro de Horários (somente Técnicos administrativos) (em caso de docente apresentar plano de trabalho conforme o regimento interno da UFU art. 173 § 1º inciso II)

 Nome do servidor(a) (nome por extenso sem abreviação): Tatiana FERRAZ Carvalho

 SIAPE 2903394

 Local (sala,laboratório,consultório etc....): Centro cirurgico

 Descrição da atividade: 

Cumprir o exercício legal da profissão, observando o Código de Ética dos profissionais de Enfermagem, o Decreto n.º 94.406, de 8 de junho de 1987 que regulamenta a Lei 7489 e dispõe sobre o exercício da enfermagem, e demais legislações que normatizam a profissão;

Observar e cumprir o código de ética de enfermagem, o código de Ética do Servidor Público Civil do Poder Executivo Federal, Regulamentos específicos de cada categoria profissional do HC e demais legislações pertinentes ao cargo ocupado;

Atender às solicitações do RT e do Enfermeiro da unidade;

Participar de reuniões com o RT da sua unidade, para o repasse das informações e orientações da Divisão Enfermagem sempre que solicitado;

Participar de reuniões para repasse de informações, resolução de problemas, padronização de condutas, esclarecimento de dúvidas e tomada de providências necessárias;

Participar das capacitações oferecidas pelo Serviço de Educação em Enfermagem e outros;

Colaborar na capacitação prática dos profissionais recém-admitidos na unidade até sua adaptação, sempre que solicitado pelo enfermeiro assistencial ou RT da unidade;

Participar das Educações permanentes realizadas no setor, com registro de presença em caderno específico;

Comunicar com antecedência ao enfermeiro assistencial e/ou RT da unidade/divisão de enfermagem as impossibilidades de comparecimento ao trabalho;

Realizar cobertura de unidades afins de acordo com solicitação do enfermeiro e/ou RT da unidade e/ou divisão de enfermagem;

Cumprir escala de distribuição de leitos e atividades diárias da unidade;

Cumprir escala de serviço com relação à limpeza/organização da sala de utilidades/expurgo;

Realizar limpeza, conferência de validades e organização dos materiais dos armários da unidade;

Realizar desinfecção concorrente das bancadas, equipamentos e leitos sob sua responsabilidade, conforme protocolo institucional;

Realizar desinfecção terminal da unidade conforme protocolo da CCIH;

Buscar equipamentos/acessórios solicitados pelo enfermeiro na Central de Equipamentos;

Colaborar com o enfermeiro e com o RT da unidade e serviço de padronização de materiais e equipamentos com a testagem de amostras para realização de pareceres técnicos sobre a qualidade de materiais quando solicitado;

Fazer uso consciente e racional dos insumos hospitalares, evitar desperdício de medicamentos, materiais e insumos hospitalares;

Zelar pelo bom uso dos equipamentos hospitalares, seguir as recomendações do fabricante no uso/manuseio e comunicar ao enfermeiro as irregularidades e defeitos apresentados;

Comunicar ao enfermeiro assistencial dificuldades no manuseio dos equipamentos da unidade;

Participar de treinamentos para manuseio de equipamentos e materiais adquiridos;

Comunicar ao enfermeiro e/ou RT da unidade a ocorrência de eventos adversos que aconteçam na unidade;

Colaborar com as medidas de prevenção de controle sistemático de danos que possam ser causados aos clientes durante a assistência de enfermagem;

Comunicar ao enfermeiro e/ou RT sempre que perceber a necessidade de reparos/manutenção da rede elétrica, hidráulica, pintura, mobiliário, equipamentos assistenciais e outros;

Comunicar ao enfermeiro e/ou RT quaisquer inconformidades ocorridas na unidade, sejam administrativas e/ou assistenciais;

Comunicar ao enfermeiro e/ou RT da unidade a ocorrência de acidente de trabalho para preenchimento da ficha de análise de acidentes;

Receber e passar o plantão beira leito de sua responsabilidade, dentro do horário estabelecido pela instituição;

Estar ciente das cirurgias marcadas para serem realizadas na sala operatória pela qual é responsável;

Dar prioridade aos procedimentos de maior complexidade, conforme orientação do enfermeiro;

Realizar limpeza da sala operatória;

Prover as salas operatórias com materiais, equipamentos e instrumental cirúrgico adequados, de acordo com cada tipo de cirurgia e com as necessidades individuais do paciente, descritas no planejamento da assistência, realizado pelo enfermeiro do Bloco Cirúrgico;

Checar o funcionamento de gases medicinais e de equipamentos;

Verificar o funcionamento da iluminação da sala operatória;

Tomar providências para a manutenção da temperatura adequada da sala operatória;

Auxiliar a equipe na transferência do paciente da maca para a mesa cirúrgica, certificando-se da correta colocação e permeabilidade de cateteres, sondas e drenos;

Auxiliar a equipe no correto posicionamento do paciente para a anestesia e para a cirurgia;

Preencher adequadamente os impressos pertinentes ao prontuário do paciente e da instituição;

Controlar materiais, compressas e gazes com fator de segurança para o paciente;

Abrir todos os materiais estéreis a serem utilizados com técnica asséptica;

Solicitar a presença do enfermeiro sempre que necessário;

Encaminhar peças, exames e outros pedidos realizados no transcorrer da cirurgia;

Auxiliar o anestesiologista na indução e na reversão do procedimento anestésico, caso o enfermeiro não tenha condições de estar presente na sala operatória nesses momentos;

Atender prontamente às solicitações da equipe cirúrgica, durante todo o procedimento;

Atender, com presteza, às necessidades do paciente no transcorrer do ato anestésico-cirúrgico;

Ajudar na transferência do paciente da mesa cirúrgica para a maca, certificando-se da correta colocação e permeabilidade de cateteres, sondas e drenos;

Encaminhar o paciente para a RPA e informar suas condições clínicas ao enfermeiro ou técnico responsável, por meio da passagem de plantão;

Realizar os procedimentos pós-morte;

Desmontar a sala operatória e encaminhar adequadamente cada material e instrumental cirúrgico para seu destino, seja descarte ou reprocessamento;

Identificar a peça anatômica, protocolar, acondicionar na geladeira própria ou encaminhar ao serviço de patologia ou citologia;

Realizar limpeza concorrente ou terminal da sala operatória conforme programação e rotina estabelecidas no setor;

Prestar cuidados de enfermagem aos pacientes designados pelo enfermeiro, conforme prescrição e dentre os cuidados; Puncionar acesso venoso; trocar curativos; proteger proeminências ósseas; aplicar calor; proceder à inaloterapia; estimular a função vésico-intestinal; oferecer comadre e papagaio; controlar balanço hídrico.

Realizar tarefas diárias e semanais de preparo e manutenção da unidade para atendimento aos pacientes, também de acordo com o planejamento e com a orientação do enfermeiro;

Manusear e limpar corretamente os aparelhos da RPA;

Admitir o paciente na SRPA, conforme designado do enfermeiro ou em conjunto com ele;

Aplicar a escala de Aldrete e Kroulik;

Executar a prescrição médica; conferir medicamentos recebidos; identificar medicação a ser administrada (leito, nome e registro do paciente); preparar medicação prescrita; verificar via de administração; preparar paciente para medicação (jejum, desjejum); executar assepsia; acompanhar paciente na ingestão de medicamento; acompanhar tempo de

administração de soro e medicação; administrar em separado medicamentos incompatíveis; instalar hemoderivados; atentar para temperatura e reações de paciente em transfusões.

Realizar, com segurança a alta e a transferência dos pacientes para a unidade de origem.

Conferir e encaminhar as peças anatômicas para o serviço de patologia;

Encaminhar amostra de sangue para o laboratório, hemocentro, etc;

Realizar com segurança o encaminhamento dos pacientes de alta do Bloco Cirúrgico ou RPA para o setor de destino;

Realizar a passagem de plantão para o técnico da unidade de origem que ficará responsável pelo paciente;

Encaminhar e buscar materiais e/ou equipamentos nos setores de Engenharia Clínica, Central de Equipamento, etc; quando solicitado pelo enfermeiro;

Participar das reuniões do setor;

Buscar os pacientes na unidade de origem quando estiver no mapa cirúrgico, após solicitação do enfermeiro;

Zelar pelas condições ambientais de segurança do paciente e da equipe multiprofissional;

Participar da melhora dos processos realizados na unidade como membro do grupo de trabalho, emitindo opiniões e sugestões;

Providenciar prontuário quando necessário;

Participar de treinamentos com membro efetivo, sugerindo temas a serem abordados.

Executar atividades que envolvem preparo e acompanhamento da montagem da sala de cirurgia;

Auxiliar na organização do setor;

Auxiliar nas urgências e emergências, quando necessário;

Auxiliar na limpeza terminal do setor;

Conferir materiais, equipamentos e instrumental cirúrgico necessários para o ato cirúrgico;

Conhecer o instrumental cirúrgico por seus nomes e dispô-lo para realização da cirurgia;

Preparar agulhas e fios de sutura adequadamente e de acordo com o tempo cirúrgico;

Auxiliar o cirurgião e os assistentes durante a paramentação cirúrgica e na colocação dos campos estéreis;

Prever e prover o material complementar ao instrumentador e ao cirurgião na sala operatória;

Ser responsável pela assepsia, limpeza e acomodação do instrumental cirúrgico, durante toda a cirurgia;

Entregar o instrumental cirúrgico ao cirurgião e assistentes com habilidade e presteza;

Atender prontamente às solicitações da equipe cirúrgica e às necessidades do paciente durante o procedimento;

Desprezar adequadamente o material contaminado e os perfurocortantes;

Realizar a contagem de compressas gazes e agulhas, em colaboração com o instrumentador, quando for indicado;

Auxiliar no curativo e no encaminhamento do paciente à devida unidade, quando solicitado;

Conferir o material e o instrumental após o uso;

Ajudar na retirada do material e do instrumental cirúrgico da sala operatória e no encaminhamento a Central de Material Esterilizado;

Organização e limpeza dos materiais cirúrgicos específicos de acordo com escala;

  Dias da Semana (Especifique o horário de início e termino da atividade, no dia em que a mesma ocorre)  

Av. Mato Grosso, 3370 – Bl. 4E - Campus Umuarama - MG – 38405314
Fone: 034 3225 8078 e 034 3225 8081 - E-mail: secretaria@seset.ufu.br
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 Segunda-feira: 06:30 - 12:30

 Total de Horas - Segunda-feira: 6

 Terça-feira: 06:30 - 18:30

 Total de Horas - Terça-feira: 12

 Quarta-feira: 06:30 - 12:30

 Total de Horas - Quarta-feira: 6

 Quinta-feira: 06:30 - 12:30

 Total de Horas - Quinta-feira: 6

 Sexta-feira: 06:30 - 16:30

 Total de Horas - Sexta-feira: 10

 Frequência da Atividade Semanal

 Declaração: Declaro que são verdadeiras todas as informações prestadas neste formulário e ainda, que assumo inteira responsabilidade pelas mesmas e as respectivas consequências legais, as situações descritas poderão ser objeto de comprovação pelo Serviço de Promoção e Vigilância em Saúde.

Uberlândia ___ de ____________ de 20__.

Assinatura da Chefia ____________________

Assinatura do Servidor ____________________
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