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Enviar a dúvida ao
setor responsável pelo

tema

A CACES envia e-mail ao
solicitante pedindo as

adequações necessárias

A CACES analisa a
dúvida com as

adequações realizadas

Confeccionar a
resposta ao solicitante

Elaborar ofício
direcionado ao

Pró-Reitor, solicitando a
submissão da consulta à

PROGER

Enviar ofício à
PROGEP

PROGEP encaminha a
dúvida à PROGER,

solicitando a análise e o
parecer

PROGEP emite despacho e
encaminha o parecer da

PROGER à CACES

Envio do despacho e
parecer da PROGER à

CACES

Confeccionar a resposta
ao solicitante

Emissão de parecer
mediante aprovação do
Pró-Reitor, se dúvida via

SEI

Emissão de parecer
mediante aprovação do

Pró-Reitor

Emissão de
resposta/orientação geral, se

dúvida via e-mail

Elaborar a dúvida a ser
enviada e realizar a juntada
das documentações para a

análise da CACES

Enviar a dúvida e as
documentações à

CACES

Realizar as adequações
solicitadas pela CACES

Enviar as adequações
solicitadas pela CACES

Formular o parecer
consultivo

Enviar o parecer
consultivo à PROGEP

Receber a dúvida
encaminhada via

e-mail/processo SEI

PROGEP recebe o
ofício com a

solicitação da
CACES

Receber a dúvida
da CACES

encaminhada pela
PROGEP

A CACES
encaminha a

dúvida ao setor
responsável

Enviar a resposta
ao solicitante

Enviar resposta ao
solicitante

O tema da dúvida é
de responsabilidade

da CACES?

A dúvida está
clara/completa?

Há a necessidade
de submissão de

consulta à PROGER?
Até 07 dias úteis

A CACES recebe as
adequações
solicitadas

A CACES recebe o
parecer consultivo

da PROGER

Até 07 dias úteis

Envio do ofício
à PROGEP

Envio da dúvida
à PROGER

PROGEP recebe o
parecer

Envio à CACES

E-mail/processo
SEI enviado à

CACES

E-mail da CACES
com solicitação
de adequações

Envio das
adequações à

CACES

Envio do parecer
consultivo à

PROGEP

Prazo de resposta
estabelecido pela
Portaria nº 261, de

05 de maio de 2017

Não

Sim Não

Sim Não

Sim


