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1. Realizar cadastro na plataforma gov.br: (caso ja o tenha, avance para o passo “2”, contido

a partir da pagina 4).

1.1. Acesse o site: https://www.gov.br/pt-br/servicos/criar-sua-conta-meu-gov.br.

1.2. Clique no botao “Iniciar”.

g ub Orgbos oo Governo Acesso & Informacdc Legislacka  Acessibilidade i) & Entrar
= Governo do Brasil O ue ks procura? Q

A ¢ Serviges ¢ Criar sua conta digital

5

Ciéncia e Tecnologia

Fromeocdo = Inclusio Digital v

Criar sua conta digital (Meu gov.br) m

" Acesso unico, login Unico, acesso govbr, autenticagie, brasil cidadac” ., " app
meu govr”

1.3. Clique no botdo “Crie sua conta gov.br”.

g I‘-"-I:' 0 Alke Contraske # Vibiss

Acesse sua conta com

B Mumears do CPF

CPF

Lrma conta govlr garante a ldentificagas de cadta
CARATA0 OUS ATe5EA O Senigos digitals do governc.

Cris sua conta gov.br

W Bancos Credentiasos

=

Certificado dgital

B Certiicado dgital em nusen

1.4. Abrird um menu contendo diversas opcOes de cadastro, das quais ficam ao seu critério

escolher. Recomendamos a op¢ao “Numero do CPF” por ser acessivel a todos usuarios.
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“" Validagho Facal no App Meu govtr
[® Bances Credenciados
[® Intemet Barking
| D> @ Namero do CPF
B Certificado digdal

& Certificado digital em nuvem

=

1.5. Os proximos passos serdo de preenchimento de Dados Cadastrais, Validacéo de Dados,
Habilitacdo de Cadastro e, por Fim, Criacdo de Senha. Por padréo, o login é o nUmero
de seu CPF.
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2. Parafazer a solicitacdo do documento RAIS:

2.1. Acesse o site: https://www.gov.br/pt-br/servicos/solicitar-vinculos-empregaticios-da-

rais.
2.2. Clique no botao “Iniciar”.
g “b Crghos 0o Goverrd  Acesso d rforacho  Lepidacdo  Acecsbilicade @0 & Erkrar
= Governo do Brasil ) quie vaed procun? Q,

) Saicas + Selicilar vincules smpeegaticios da RS

<o
Trabalho, Emprego e Previdéncia I

lrabalhg 2 Emprege »  Para Todos

Solicitar vinculos empregaticios da RAIS m

2.3. Com o cadastro na plataforma gov.br ja efetuado, digite seu CPF no campo indicado e,

em seguida, clique no botdo “Avancgar”.

gvb

© Alto Contraste 57 Vlibeas

Acesse sua conta com

B Numero do CPF

233m Para wonficar

CPF

Uma corta govbr garante a kdenlificacdo ce cada

cldaddo que acessa s servigos digilals <o gaverno : :

Crie sua conta gov.br

[® Bancos Credenciados
8 Certificado digital

& Certificado digital em nuvem

2.4. Digite sua senha atual no campo indicado e, em seguida, clique no botdo “Entrar”.
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g vb © AlioConiraste & Vibras

Digite sua senha

ha

Souec mnha senhy

Comen ) D <

Ficcu com duvidas?

o

™

2.5. No campo “Tipo de Interessado”, marque a op¢do “Pessoa Fisica”, e preencha seu

nome completo e o niimero de seu CPF nos campos correspondentes

Dados do interessado na prestacgao do servico

Interessado: Pessoa Fisica ou Pessoa Juridica responséavel pela informacao solicitada ou prestada.

Preencha
sel n® de

Preencha seu nome
completo,
sem abreviacies

CPF

2.6. Preencha o formulario “Consulta vinculos RAIS” com as demais informagdes pessoais
pedidas.

2.7. No campo “Dados da Solicitacdo”, em que é pedida uma justificativa para a solicitacao,
sugerimos o seguinte (copiar sem as aspas duplas): “Documento pedido pela Comissao
Permanente de Acumulacdo de Cargos, Empregos e Salérios (CACES) da
Universidade Federal de Uberlandia (UFU), para fins de admissdo/ingresso nesta

Instituicao™.
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Dados da Solicitagao

Para evitar que sua solicitagdo seja recusada, verifique as informagdes sobre formuldrios e documentos obrigatarios.
Essas informacdes estao disponiveis na pagina do servico (clique aqui para acessar).

Documento pedido pela Comissdo Permanente de Acumulagio de Cargos, Empregos e Salarios (CACES) da
Universidade Federal de Uberlandia (UFU), para fins de admissao nesta Instituicao.

2.8. No campo “Anexos/Documentos”, devera ser anexado seu documento pessoal, com
numero de CPF, em formato PDF e ZIP e com tamanho méaximo de 50 MB. Sugerimos
utilizar a sua Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS), porque além de constar
seu numero de CPF, ela pode conter o seu nimero PIS/PASEP, o que facilita a pesquisa
do atendimento do site gov.br. Mas ndo ha& Obice algum de ser anexado outros
documentos, que constam o nimero de CPF, como: a Carteira de Identidade (RG), a
Carteira Nacional de Habilitacdo (CNH), Carteira de Registro Profissional com
validade em todo territdrio nacional, etc.

2.9. No campo “Descri¢ao do Anexo”, devera ser anotado o nome do documento, que vocé

ird anexar ao formulario.

Anexos/Documentos

* Somente arguivos com tamanho maximo de 50 MB.
* Somente arquivos com extensdes em PDF e ZIR

CTPS, RG, CNH, etc... 1]

ADICIONAR DADOS NA TABELA +

2.10.Clique no botdo com o desenho de clipe de papel, com o botdo esquerdo do mouse.
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Anexos/Documentos

* Somente arquivos com tamanho maximo de 50 MB.
* Somente arquivos com extensdes em PDF e ZIP.

ADICIONAR DADOS NA TABELA +

2.11. Clique no botdo “Arquivo”, localize e selecione o documento, em arquivo, ja sinalizado

no campo “Descricdo do Anexo”.

Importar Documento

ARQUIVO

Cligue no botao "Arquivo", e localize o seu documento
de identificagao (RG, CNH, CTPS ou outros)

FECHAR X IMPORTAR

2.12.Com o documento, nas especificacdes pedidas pelo site, j& selecionado. Clique no bot&o

“Importar”.

Importar Documento

FECHAR X IMPORTAR

2.13. Clique no botdo “Adicionar Dados na Tabela +”, feito isso, aparecera seu documento,

antes selecionado, no campo “Descri¢do do Anexo”.
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Anexos/Documentos

* Sormente arquivos com tamanho maximo de 50 MB.
* Somente arquivos com extensdes em PDF e ZIP.

Descricio do Anexo * Arguivo Anexo *
1]
® ADICIONAR DADOS NATABELA +
Descrigao do Anexo Arquivo Anexo Agoes
CTPS I s ~<= VN |
20 - 1-1del

2.14. Clique no botdo “Salvar Formulario”, contido no canto superior direito do formulario,
em seguida, aparecera a mensagem “Os dados da atividade foram gravados com

sucesso”, caso tenha havido o preenchimento de todos os campos obrigatdrios.

BRASIL RUS (COVD-13; g Partidpe  Acesso hinformagho  Legifacio  Canals [N

¥ pere o contetcc ) b pereo meou i koes sbeca B pereo socepe B A ACssEeunane (P ALTO CONTRASTE o, MAPA DO SITE

Portal de Servicos

O Arttr do Ofivora Camacho | Minhas Schotagles | Mews Compromeson | Meu Cadastro | Consul Processos | Sar

VOCEESTAAGLY: FACINAINICIAL > MINMAS SOUCITAGOES > INFORMAR DADOS DA SOLKITACAD

Informar Dados da Solicitacao

Peces O ebenderentic

Sclicitagi
3 $ [LY T Ter——
Braponcer Formulane
O dados da stiddade 100am (avasos COm SHOREI0 X

2.15. Clique no botdo “Enviar Solicitagdo”, contido no canto inferior direito do formulario.
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el
Anexos/Documentos
* Sorente arquivos com tamanho maximo de 50 MB.
* Somente arquivos com extensdes em PDF e ZIP.
Descricao do Anexo * Arguivo Anexo *
1]
ADICIONAR DADOS NA TABELA +
Descrigao do Anexo Arquivo Anexo Agoes
CTPS I CTFS pdf V|
20 v o de 1

CANCELAR ENVIAR SOLICITAGAD

2.16.No menu “Minhas solicitagdes”, poderd ser acompanhado o status do pedido da

documentacdo. Inicialmente, constara na fase de “2. Analise”.

ES3 srasiL CORONAVIRUS (COVID-19)  Simplifique!  Participe  Acesso3informagio  Legislacio  Canais n

Irpara o conteido [l ¥ para omenu Bl Irparaa busca B Irpara o rodapé J ACESSEILIDADE (JALTO CONTRASTE §, MAPA DO SITE

Portal de Servicos

| Minhas Solicitacdes | Meus Compromissos | Meu Cadastro | Consultar Processos | Sair

VOCE ESTAAQUE PAGINAINICIAL > MINHAS SOLICITAGOES

Minhas Solicitacoes

Bes que zinda estio em ramitacio

Concluidas . Em andamento B Pendentes paravocé

Pesquisa avangada =

N’ do Protocolo Nome do servigo Data da requisicdo v Fase O que fazer

_ Consuita vinculos RAIS | ] $ © Analze VER

2.17.0 documento estara pronto para download, quando alcancar a fase “3 Finaliza¢ao” (0
site ndo estipula prazo para esta ocorréncia). Para baixa-lo cligue no botéo

“Responder”.
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| Minhas Solicitacdes | Meus Compromissos | Meu Cadastro | Consultar Processos | Sair

OCE ESTAAQUL: PAGINAINICIAL > MINHAS SOLICITAGOES

Minhas Solicitacoes

leja todas as solicitagdes que ainda estao em tramitagao.

Concluidas . Em andamento P Pendentes paravocé

Pesquisa avancada &

N’ do Protocolo Nome do servi¢o Data da requisicao v Fase O que fazer

[ Consulta vinculos RAIS I E> © Finalizacio <:
« Voltar para o topo

2.18.No campo “Resposta da Solicitagdo”, ao final da pagina, devera conter o(s) arquivo(s)

solicitado(s) para download, basta clicar sobre o link apontado pela seta vermelha.
OBS: Pode acontecer do gov.br encaminhar mais de 1 (um) arquivo referente a mesma

solicitacdo, neste caso, solicitamos que os arquivos sejam unificados/agrupados, para
mais informacdes, siga para o item 4 deste tutorial (pag. 18).

e
Resposta da Solicitagao
Boa tarde, .

Conforme solicitado segue em anexo a RAIS _

Atenciosamente
Equipe SPE - Secdo de Politicas de Emprego

Descrigao do Anexo Arquivo Anexo
Rais Rais -

20~ 1-1de1
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3. Para fazer a solicitagdo do documento CAGED (procedimento idéntico a solicitagdo do
documento RAIS):

3.1. Acesse o site: https://www.gov.br/pt-br/servicos/solicitar-vinculos-empregaticios-do-

caged.

3.2. Clique no botdo “Iniciar”.

= Governo do Brasil O que vocé procura? Q

a Servigos Solicitar vinculos empregaticios do CAGED

=
Trabalho, Emprego e Previdéncia

Trabalho e Emprege > Para Todos

Solicitar vinculos empregaticios do CAGED | m

Avaliacio: 48 648)

3.3. Com o cadastro na plataforma gov.br ja efetuado, digite seu CPF no campo indicado e,

em seguida, clique no botdo “Avancgar”.

g V.b © Alto Contraste 57 Vlibeas

Acesse sua conta com

B Numero do CPF

CPF

nba gow.br garante a kenlificacho de cada

> QUE A0e55R 05 Servigos digilals o gaverna @ m

Crie sua conta gov.br

® Bancos Credenciados
B Certificado digital

& Certificado digital em nuvem

3.4. Digite sua senha atual no campo indicado e, em seguida, clique no botao “Entrar”.
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g v~b © Ao Coniraste o Vibras
Digite sua senha
(0] E i
o cPF

p I ,! Senha
it senha para acessar © logn unico o
& e Esoyeci mnha senha

Comen ) D <
Ficcu com duvidas?

™

3.5. No campo “Tipo de Interessado”, marque a opgao “Pessoa Fisica”, e preencha seu

nome completo e o nimero de seu CPF nos campos correspondentes

Dados do interessado na prestacgao do servico

Interessado: Pessoa Fisica ou Pessoa Juridica responséavel pela informacao solicitada ou prestada.

Preencha
sel n® de

Preencha seu nome
completo,
sem abreviacies

CPF

3.6. Preencha o formulario “Consulta vinculos CAGED” com as demais informagdes
pessoais pedidas.

3.7. No campo “Dados da Solicitacdo”, em que é pedida uma justificativa para a solicitagéo,
sugerimos o seguinte (copiar sem as aspas duplas): “Documento pedido pela Comissao
Permanente de Acumulacdo de Cargos, Empregos e Salarios (CACES) da

Universidade Federal de Uberlandia (UFU), para fins de admissao nesta Institui¢ao”.
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Dados da Solicitagao

Para evitar que sua solicitagdo seja recusada, verifique as informagdes sobre formuldrios e documentos obrigatarios.
Essas informacdes estao disponiveis na pagina do servico (clique aqui para acessar).

Documento pedido pela Comissdo Permanente de Acumulagio de Cargos, Empregos e Salarios (CACES) da
Universidade Federal de Uberlandia (UFU), para fins de admissao nesta Instituicao.

3.8. No campo “Anexos/Documentos”, devera ser anexado seu documento pessoal, com
numero de CPF, em formato PDF e ZIP e com tamanho méaximo de 50 MB. Sugerimos
utilizar a sua Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS), porque além de constar
seu nimero de CPF, ela pode conter o seu nimero PIS/PASEP, que facilita a pesquisa
do atendimento do site gov.br. Mas ndo ha& Obice algum de ser anexado outros
documentos, que constam o nimero de CPF, como: a Carteira de Identidade (RG), a
Carteira Nacional de Habilitacdo (CNH), Carteira de Registro Profissional com
validade em todo territdrio nacional, etc.

3.9. No campo “Descri¢ao do Anexo”, devera ser anotado o nome do documento, que vocé

ird anexar ao formulario.

Anexos/Documentos

* Somente arguivos com tamanho maximo de 50 MB.
* Somente arquivos com extensdes em PDF e ZIR

CTPS, RG, CNH, etc... 1]

ADICIONAR DADOS NA TABELA +

3.10. Clique no botdo com o desenho de clipe de papel, com o botéo esquerdo do mouse.




Pagina 14 de 20

Anexos/Documentos

* Somente arquivos com tamanho maximo de 50 MB.
* Somente arquivos com extensdes em PDF e ZIP.

ADICIONAR DADOS NA TABELA +

3.11. Clique no botdo “Arquivo”, localize e selecione o documento, em arquivo, ja sinalizado

no campo “Descricdo do Anexo”.

Importar Documento

ARQUIVO

Cligue no botao "Arquivo", e localize o seu documento
de identificagao (RG, CNH, CTPS ou outros)

FECHAR X IMPORTAR

3.12.Com o documento, nas especificagdes pedidas pelo site, j& selecionado. Clique no bot&o

“Importar”.

Importar Documento

FECHAR X IMPORTAR

3.13. Clique no botao “Adicionar Dados na Tabela +”, feito isso, ira aparecer seu documento,

antes selecionado, no campo “Descri¢cao do Anexo”.
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Anexos/Documentos

* Sormente arquivos com tamanho maximo de 50 MB.
* Somente arquivos com extensdes em PDF e ZIP.

Descricio do Anexo * Arguivo Anexo *
1]
® ADICIONAR DADOS NATABELA +
Descrigao do Anexo Arquivo Anexo Agoes
CTPS I s ~<= VN |
20 - 1-1del

3.14. Clique no botdo “Salvar Formulario”, contido no canto superior direito do formulério,
em seguida, aparecera a mensagem “Os dados da atividade foram gravados com

sucesso”, caso tenha havido o preenchimento de todos os campos obrigatdrios.

BRASIL RUS (COVD-13; g Partidpe  Acesso hinformagho  Legifacio  Canals [N

¥ pere o contetcc ) b pereo meou i koes sbeca B pereo socepe B A ACssEeunane (P ALTO CONTRASTE o, MAPA DO SITE

Portal de Servicos

O Arttr do Ofivora Camacho | Minhas Schotagles | Mews Compromeson | Meu Cadastro | Consul Processos | Sar

VOCEESTAAGLY: FACINAINICIAL > MINMAS SOUCITAGOES > INFORMAR DADOS DA SOLKITACAD

Informar Dados da Solicitacao

Peces O ebenderentic

Sclicitagi
3 $ [LY T Ter——
Braponcer Formulane
O dados da stiddade 100am (avasos COm SHOREI0 X

3.15. Clique no botdo “Enviar Solicitagdo”, contido no canto inferior direito do formulario.
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el
Anexos/Documentos
* Sorente arquivos com tamanho maximo de 50 MB.
* Somente arquivos com extensdes em PDF e ZIP.
Descricao do Anexo * Arguivo Anexo *
1]
ADICIONAR DADOS NA TABELA +
Descrigao do Anexo Arquivo Anexo Agoes
CTPS I CTFS pdf V|
20 v o de 1

CANCELAR ENVIAR SOLICITAGAD

3.16.No menu “Minhas solicitagdes”, podera ser acompanhado o status do pedido da

documentacao. Inicialmente, constara na fase de “2 Analise”.

| <> ELTE X009 Songls Punipe  Acwosrd e Lagaints  Cansa u

Vo ccatncn [ §o o B v s bea ] ¥ ool ) KIS (PALI0 CONTRGTS 3, MAPA 1O ST

Portal de Servicos

| Mirtwe Sotchanten | Mes Comprommoos | Moy Cemmtys | Corsutier Mocomco | Sar

WECEERTHAGUE FAGI R Melin > MMAS SOLCTTRGOMS o

Minhas Sclicitagoes

44 Gt S0t IS o b

Pescaia mancace T

Curts e reuiniclo v roe © que faxer

REDES SOCIAIS
4] v

3.17.0 documento estara pronto para download, quando alcangar a fase “3 Finaliza¢do” (0
site ndo estipula prazo para esta ocorréncia). Para baixa-lo clique no botéo

“Responder”.
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VOCEESTAAGUL PACIMAINTIAL » MINHAS SOUCITAGOLS
Minhas Solicitacces
Corveluidas . [m ancamento B Pendentes para ook
? T
N’ do Protox Nomo do sorvigo Data da requisicdo v =] 0 que

REDES SOCIAIS

R 8 8 O

1.1. No campo “Resposta da Solicitagao”, ao final da pagina, devera conter o(s) arquivo(s)
solicitado(s) para download, basta clicar sobre o link apontado pela seta vermelha.
OBS: Pode acontecer do gov.br encaminhar mais de 1 (um) arquivo referente a mesma
solicitacdo, neste caso, solicitamos que os arquivos sejam unificados/agrupados, para

mais informagcdes, siga para o item 4 deste tutorial (pag. 18).
Resposta da Solicitacao
Boa tarde,

Conforme solicitado segue em anexo o CAGED do Sr. INGTTNNINGNGEGEGEGEN

Atenciosamente
Equipe SPE - Secdo de Politicas de Emprego

Descrigdo do Anexo Arquivo Anexo

Caged |:> Caged [

a0

20 » 1-1del
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Unificar arquivos PDF:
2.1. Acesse o site https://www.ilovepdf.com/pt.

2.2. Clique no botao “Juntar PDF”.

.-

Juntar PDF

Mesclar ¢ juntar PDFs e coloca-
los em qualquer ordem que
desejar. E tudo muite facil e
rapido

2.3. Clique no botao “Selecionar arquivos PDF”.

IVPDF ANTARPOF  DOIMDIRPDF  COMPRIMIRSOF  CONVERTERPOF v  TODAS AS FERRAMENTAS POF v T Registe-se =

Juntar arquivos PDF
Mesclar e juntar PDFs e coloca-los em qualqguer ordem que desgjar E tudo
muito facil e rapido!

| > Selecionar arquivos PDF g

Ou arfaste @ solte o5 PDFs aqu

2.4. Localize os arquivos, em PDF, a serem unificados, que deverdo ja estar armazenados
na memoria de seu computador.

2.5. Depois de selecionados os documentos a serem unificados, aparecera a pré-
visualizacdo destes. Inclusive ha a possibilidade de que seja alterada a ordem das
paginas (mediante arrasto dos arquivos), do arquivo ser rotacionado (caso ndo esteja na
posicdo correta), de se incluir mais documentos e de se excluir o arquivo (se for
adicionado de maneira equivocada).

2.6. Quando carregados e ajustados, clique no botdo “Juntar PDF”".
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1 ‘ PDF JUNTAR POF  DNIDIRPOF  COMSRIMRPDF  CONVERTERPOF v  TODAS AS FERRAMENTAS SOF v @ Entrae m =

JUNTAR PDF

2.7. O arquivo serd baixado para seu diretorio padrdo de Download, e tera como nome de
arquivo padrao: “ilovepdf merged.pdf”. Para localiza-lo com maior facilidade, clique
sobre 0 arquivo, com o botdo direito do mouse, e clique, com o botdo esquerdo do

mouse, em “Mostrar na pasta, ou op¢ao congénere a depender de seu navegador.

I‘PDF JUNTAZEDF BB POE  COMORIMIAPOF  COMVERTERDODF w  TAOAS A5 FERRAMENTAS POF w» Endrar [N =
Os PDFs foram combinados!

00
&. Baixar o PDF combinado
o R o o

EH G

Como possoe lhe agradecer? Fale para tode o mundao!

Sa iLovePDF s Junkar POF O ajuickil vocs pods nes audar tambem &

I o
Gbeircore o Wsszkzador do ssteme
I Sarvgane abe ro0m wsaakaatr 9o sElENS
Hizvra: na paria

Chrly

Bl iovepdf marge: Enibir toairs

2.8. Sugerimos renomear o0 arquivo (ex: Relac&o de Vinculos — RAIS, Relagdo de Vinculos
— CAGED, CTPS, etc) para melhor diferenciad-lo no momento em que for feito o
Peticionamento Eletronico via SEI UFU!. Tal procedimento podera ser feito, com o

clique no botdo direito sob o arquivo, e selecionada a op¢do “Renomear”
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Frepene_rrwenad

Ak oo i Alobes Aorpburt T
g

B3 Compartiharcom o Siype

L Ecitar com Adote Acschat

18| Combinar arzuivas ra Acrobat..

54, Compartithar unanda o Adcbe Acrobat

5 Fibvica defomatos *

[ Varrmcun

[ Dewrur

@ Faper uplosd 5o MEGS,

|5 Compartihar

Abrirenm >

Conoeder d0ess0a *
£ wirnsr *

Resiaurs versbes srbaiones

Ereinr pams &

Fecanar

Copar

Criar stahho
Exchur
Fancmaar
Froprigtsies

CACES - Comissdo Permanente de Acumulacao de Cargos, Empregos e Salarios da
Universidade Federal de Uberlandia

Av. Jodo Naves de Avilan® 2.121, Bloco 3P - Sala 103, Bairro Santa Ménica, Uberlandia - MG
Fone: [+55] (34) 3239-4654

E-mail: caces@reito.ufu.br




