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Ajusta documentação e
retorna processo à DIPAP

Servidor(a) se
apresentará a

sua Chefia

Assina e publica
no Boletim de

Serviço Eletrônico
retornando à

DIPAP

Toma ciência da
solicitação e encaminha

à DIPAP

Confere
documentação

Encaminha ao
(à) servidor(a)

para ajuste

Elabora Minuta de
Portaria de

Afastamento para
Exercício do

Mandato

Aprova e
encaminha ao(à)

Reitor(a)

Encaminhar para
conhecimento e

providências

Providências junto
a Folha de
Pagamento

Encaminha o
Início de

Exercício para
conhecimento e
providências da
DIMOR e DICAT

Providências junto
a folha de
pagamento

Recepciona o(a) servidor(a)
e encaminha à DIPAP

Ofício de Início de Exercício

Abre processo SEI
de Afastamento

para Exercer
Mandato Eletivo

Informa da publicação e
das providências para

retorno após o
cumprimento do
mandato eletivo

Para conhecimento
do retorno do(a)

servidor(a)

Encerra-se o processo
na DIPAP

Para conhecimento
do período em que

o (a) servidor(a)
ficará afastado(a)

Documentação
Ok?

Anexar comprovante de
eleição ou diplomação e
colher ciência da Chefia

antes do envio à
PROGEP

Renúncia da candidatura ou
impugnação da justiça eleitoral
o  RETORNO SERÁ IMEDIATO

Atualizar AFD do(a)
servidor(a)

Fim do mandato
eletivo

PORTARIA DE CONCESSÃO
DE AFASTAMENTO PARA
EXERCÍCIO DE MANDATO

ELETIVO PUBLICADA

NÃO

SIM
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