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	REQUERIMENTO PARA COMPROVAÇÃO DE TEMPO DE CONTRIBUIÇÃO

	

	1. Dados do requerente

	 FORMCHECKBOX 
 Servidor ativo        FORMCHECKBOX 
 Servidor aposentado        FORMCHECKBOX 
 Ex-servidor

	Nome:
	     

	Matrícula SIAPE:
	     
	CPF:
	     

	Doc. Ident. Nº:
	     
	Órgão expedidor:
	     
	Data de emissão:
	

	Título de eleitor:
	     
	Nº PIS/PASEP:
	     

	Filiação:
	Nome da mãe:
	     

	
	Nome do pai:
	     

	Requerimento através de:  FORMCHECKBOX 
 Procuração   ou    FORMCHECKBOX 
 Autorização   (acompanhar o documento comprobatório)

	Nome (procurador ou pessoa autorizada):
	     

	

	2. Endereço 

	

	Endereço:
	     
	Nº:
	     

	Complemento:
	     
	Bairro:
	     

	Município:
	     
	UF:
	   
	CEP: 
	     

	 Telefone:
	(     )      
	Ramal:
	     
	E-mail:
	     

	

	3. Requerimento

	

	Venho requerer desta Instituição a seguinte certidão e/ou declaração:

	

	 FORMCHECKBOX 
 Certidão de tempo de contribuição  (CTC)            FORMCHECKBOX 
 Revisão da CTC              FORMCHECKBOX 
 2ª via da CTC 

	 FORMCHECKBOX 
 Relação das remunerações de contribuições (O documento é emitido conforme item 1 do Anexo )

	 FORMCHECKBOX 
 Declaração de tempo de contribuição para fins de obtenção de benefício junto ao INSS

	

	No período de: 

	

	Para fins de averbação junto:

	

	 FORMCHECKBOX 
 ao Instituto Nacional do Seguro Social - INSS

	 FORMCHECKBOX 
 a outra repartição pública (Federal, Estadual ou Municipal)
	Nome: 
	      

	

	4. Informações gerais

	a) A CTC é referente(s) ao(s) período(s) trabalhado(s) como integrante do quadro de pessoal (Lei nº 8.112/90 - RJU). Nos demais casos, será fornecida a Declaração de tempo de contribuição;

b) Na revisão da CTC, o interessado deverá apresentar documentação conforme item 2 do Anexo;

c) Na solicitação de 2ª via da CTC, o interessado deverá apresentar documentação conforme item 3 do Anexo;

d) A CTC só é emitida para ex-servidor (Portaria MPS nº 154/2008, Art. 12).
e) O anexo é parte integrante do requerimento. Deve acompanhá-lo na entrega ao Setor de Protocolo.

	5. Assinatura do requerente

	  Data: 
	    /    /    
	
	
	

	
	Assinatura do requerente



ANEXO 

1- A Relação das remunerações de contribuições do servidor é emitida conforme §1º do art. 63 da Orientação Normativa MPS/SPS nº 02/2009, in verbis:

Art. 63. A emissão de Certidão de Tempo de Contribuição – CTC pelos RPPS obedecerá às normas estabelecidas na Portaria MPS nº 154, de 15 de maio de 2008.

§ 1º A CTC deverá conter, em anexo, Relação das Remunerações de Contribuições do servidor, relativas ao período certificado e discriminadas a partir da competência julho de 1994, para subsidiar o cálculo dos proventos de aposentadoria na forma do art. 61.

2- A documentação a ser apresentada na solicitação de revisão da CTC é relacionada no art. 16 da Portaria MPS nº 154/2008:

Art. 16. Para possibilitar a revisão da CTC, o interessado deverá apresentar:

I - requerimento escrito de cancelamento da certidão, no qual esclarecerá o fim e a razão do pedido;

II - a certidão original, anexa ao requerimento; e

III - declaração emitida pelo regime previdenciário a que se destinava a certidão contendo informações sobre a utilização, ou não, dos períodos lavrados na certidão e, em caso afirmativo, para que fins foram utilizados.

3- Para solicitar 2ª via da CTC é necessário apresentar requerimento escrito de cancelamento da certidão, no qual esclarecerá o fim e a razão do pedido e declaração emitida pelo regime previdenciário a que se destinava a certidão contendo informações sobre a utilização, ou não, dos períodos lavrados na certidão e, em caso afirmativo, para que fins foram utilizados de acordo com o art. 17 da Portaria MPS nº 154/2008:

Art. 17. No caso de solicitação de 2ª via da CTC, o requerimento deverá expor as razões que justificam o pedido, observando-se o disposto nos incisos I e III do art. 16.
FLUXO

	
	Área
	Procedimento

	1
	REQUERENTE
	Preencher o Requerimento, anexar a documentação necessária (nos casos de solicitação de revisão ou 2ª via de Certidão) e entregar no Setor de Protocolo.

	2
	SETOR DE PROTOCOLO
	Receber a documentação, conferir, abrir processo e encaminhá-lo à Divisão de Movimentação e Registro - DIMOR.

	3
	DIMOR
	Analisar e emitir o documento solicitado.

	4
	REQUERENTE
	Retirar na DIMOR o documento solicitado após quinze dias contados do registro do pedido (Lei nº 9.051/1995, art. 1º).


	Comprovante de entrega:

	Recebi o documento conforme requerido.

	  Data: 
	    /    /    
	
	
	 

	
	  Assinatura do requerente
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