
Requerimento para 
Desenvolvimento na Carreira - TAE



3. Clique em Iniciar Processo

1. Acesse o SEI pelo link https://www.sei.ufu.br/ 

2. Use seu id ufu e senha 
do e-mail institucional 
para acessar



2. Escolha o Tipo de Processo

1. Clique em "+" para exibir todos os Tipos de Documentos, 
caso não encontre o Tipo de Processo desejado

Para ensino médio, técnico, 
graduação, especialização, 
mestrado ou doutorado

Para cursos de capacitação



1. Digite o número do Siape – Nome Completo

2. Insira seu nome

3. Marque a opção Público

4. Clique em Salvar



1. Clique em Incluir Documento

2. Clique em "+" para exibir todos os
Tipos de Documentos

3. Escolha Requerimento para Desenvolvimento na Carreira - TAE

Inclusão do requerimento



3. Marque a Opção Restrito

4. Selecione a Opção Informação Pessoal 5. Clique em Salvar

1. Deixe a Opção Nenhum selecionada

2. Inserir seu nome, caso não esteja preenchido



1. Preencha as informações pessoais, elas são importantes
Para contato

2. Assinale o tipo de solicitação 

Caso o documento não esteja editável, 
clique no ícone Editar documento



1. Descreva as principais atividades de trabalho

2. Selecione o Ambiente Organizacional

3. Leia 

4. Clique em Salvar



1. Clique aqui caso 
precise Editar o 
documento

2. Clique para Assinar
o documento

A senha é a mesma 
do e-mail institucional

Após ser assinado, aparecerá ao 
final do documento.



1. Selecione o Processo

2. Clique em Incluir Documento

4. Selecione Externo

3. Clique em "+" para exibir 
todos
Os Tipos de Documentos

Inclusão dos anexos



1. Selecione o tipo de Documento: 
Diploma, Certificado, etc

2. Informe a data de emissão 
do documento

3. Escolha o Formato

5. Caso marque a opção Digitalizado nesta Unidade,
Selecione Documento Original

6. Marque a Opção Restrito

7. Selecione a Opção Informação Pessoal

9. Clique em Confirmar Dados

4. Marque Nato-digital
Caso o arquivo tenha 
sido obtido online

8. Selecione o arquivo



Repita esse processo para inserir Outros documentos.



1. Selecione o Processo

2. Clique em Enviar Processo

3. Selecione Dicat 4. Clique em Enviar

Enviar processo à Dicat



Dúvidas entre em contato com a DICAT, 
pelos ramais/whatsapp

3239 - 4929
3291 - 8986
3291 - 8999

dicat@progep.ufu.br


