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COMUNICADO

QUADRO DE VAGAS DO PROCESSO SELETIVO DE REMOGAO - JULHO/2024

A Divisdo de Provimento e Acompanhamento de Técnicos Administrativos (DIPAP) torna publica a divulgacdo das vagas disponiveis para o processo
seletivo de remogdo no més de Julho de 2024, conforme o EDITAL PROGEP N2 3/2021 e a RESOLUCAO CONDIR N2 22/2022, que dispde sobre as
normas do processo de remogdo dos servidores da Carreira de Técnicos Administrativos em Educagdo no ambito da Universidade Federal de
Uberlandia.

Quadro de vagas disponiveis para o processo seletivo de remogao no més de Julho de 2024:

CcODIGO DA HORARIO DE CARGA
AR LOCAL AMP .
VAGA CARGO oc ¢ us TRABALHO HORARIA
L. Instituto de Biologia - INBIO N
01/2024-7 LaboT:act:’::izfl-'\erea* Laboratdrios de Ensino de Ciéncias e Biologia (LEN 1 e LEN 2) Umuarama 1138.9803251272.9(())08 40h
Bloco 2D - sala 122 e Bloco 2E- sala 129 ' ’
Técnico de Faculdade de Medicina - FAMED
02/2024-7 | Laboratério/Anatomia Laboratério Didatico de Patologia Humana Umuarama matutino/vespertino 40h
Patoldgica Bloco 2Q do Hospital de Clinicas/UFU
Instituto de Ciéncias Agrarias - ICIAG
03/2024-7 A55|s:te‘nte e1n Secretaria da Coordenagdo .do Curso de. ('Er.aduagao em Engenharia Gloria matutino/vespertino* 40h
Administragao Ambiental e Sanitdria

Bloco 1CCG - Sala IC 208

Assistente em Instituto de Histdria - INHIS

04/2024-7 .. o Coordenacgdo dos Cursos de Graduagdo em Histdria Santa Monica 08:00 as 17:00 40h
Administragdo

Bloco 1H - Sala 1H38

Prefeitura Universitaria - PREFE
05/2024-7 || Arquiteto e Urbanista Diretoria de Projetos e Orgamentos - DIRPO Santa Monica 07:30as 17:30 40h
Bloco 3P - Reitoria

Cronograma:
Divulgagdo das vagas 08/07/2024
Periodo de inscri¢do 09/07/2024 a 15/07/2024
Lista de classificagdo 19/07/2024
Periodo de interposi¢do de recurso || 22/07/2024 e 23/07/2024
Resposta ao Recurso 25/07/2024
Resultado Final 25/07/2024

A descricdo das atividades apresentada abaixo é um exemplo das atividades rotineiramente executadas no local de exercicio da vaga disponivel, ndo
se restringindo a apenas esta descri¢do, pois é dever do servidor atender as demandas do local de trabalho em conformidade as atribuigdes do
cargo no qual encontra-se em exercicio.

VAGA 01/2024-7 - Técnico de Laboratério/Area* - Instituto de Biologia (INBIO) - Laboratérios de Ensino de Ciéncias e Biologia (LEN 1 e LEN 2)
* Para esta vaga serdo aceitas as seguintes areas: Parasitologia, Microbiologia, Botanica e Anatomia Humana.

Requisito de Qualificacdo para participacdo do Processo Seletivo: Ensino Médio Profissionalizante ou Curso Técnico nas areas de Parasitologia,
Microbiologia, Botdnica ou Anatomia Humana, reconhecido pelo Ministério da Educagdo, ou ainda Graduagdo na drea de Ciéncias Bioldgicas em
Instituicdo de Ensino Superior reconhecida pelo Ministério da Educagao.

Descricdo sumaria das atividades:

- Atendimento aos professores ligados as disciplinas ministradas no LEN, com relagdo a preparacdo do espaco e equipamentos para aulas;
- Atendimento aos alunos para consulta dos livros didaticos e fornecimento de material de papelaria do LEN;

- Controle de saida e recebimento de equipamentos, coleges didaticas, mobilidrio e materiais diversos utilizados pelos estagiarios e professores nas
atividades de estagio nas escolas e nos espagos ndo formais além e atividades de pesquisa;

- Acompanhamento dos estagiarios no preparo de material para as aulas do estagio supervisionado (material impresso, material da colegdo e
equipamentos);

- Auxilio em produgdes didaticas do LEN;
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- Acompanhamento das atividades de produgdo, via disciplinas e/ou pesquisa, de recursos didaticos para a ampliagdo e manutengdo do acervo
didatico do LEN;

- Catalogagdo e manutengdo da colegdo de livros didaticos, revistas e outros materiais informacionais;

- Catalogagdo e manutengdo dos equipamentos, mobilidrio, cole¢Ses de demais recursos didaticos alocados nos LEN e nas salas do NASS, com
registro de patrimonio quando houver;

- Organizagdo do acervo (LEN1 + LEN 2 + NAAS);

- Organizagdo e manutengdo dos materiais como vidraria, materiais elétricos, mobilidrio, equipamentos de audio-visual (retroprojetores, filmadora,
gravadores, aparelhos de som);

- Elaboragdo de listagem de materiais permanentes ou de consumo para compra atendendo as necessidades de pesquisa estabelecidas pelo sistema
de compra;

- Atualizagdo do controle do mobilidrio e equipamentos por meio do nimero de patriménio para deliberacdo sobre a manutengdo e ou baixa
daqueles que apresentam danos irreparaveis ou impossibilidade de uso;

- Realizar procedimento de compras, da aquisicdo dos materiais solicitados como orientado pela diregdo da Unidade;
- Elaboragdo e atualizagdo de arquivos eletronicos de todo o material referente a livros e ao acervo didatico, equipamentos e mobilidrio;

- Encaminhamento dos equipamentos do LEN ao setor de manuteng¢do quando necessario, agendamento de manutengdo dos equipamentos dpticos
e elétricos e eletronicos junto a secretaria do INBIO ou diretamente com os setores especificos via sistema on line;

- Atualizagdo e manutencdo da pdgina do LEN - http://www.len.ib.ufu.br/ - e acompanhamento dos contatos recebidos pelo LEN de outras
Instituicdes;

- Registro fotografico e arquivamento das atividades desenvolvidas pelos usuarios do LEN;

- Organizagdo da agenda de horarios do LEN para atividades dos Programas e Projetos de ensino e extensdo ligados ao LEN, para palestras de
defesas de monografias solicitadas pela Coordenagdo do Curso de Ciéncias Bioldgicas entre outras;

- Acompanhamento na divulgagdo de eventos cientificos e académicos promovidos pela Unidade;

- Ter habilidade tecnoldgica para trabalhar com sistemas operacionais como o Microsoft Windows e softwares (Libreoffice, Microsoft 635) de editor
de planilha (Excel e outros).

VAGA 02/2024-7 - Técnico de Laboratério/Anatomia Patolégica - Faculdade de Medicina (FAMED) - Laboratério Didatico de Patologia Humana

Requisito de Qualificagdo para participacdo do Processo Seletivo: Ensino Médio Profissionalizante nas dreas de Anatomia Humana, Necropsia,
Anatomia Patoldgica, ou Curso Técnico em Anatomia e Necropsia profissionalizante, reconhecido pelo Ministério da Educagdo, ou ainda Graduagao
em Biomedicina, Ciéncias Bioldgicas, Educacdo Fisica, Enfermagem ou Engenharia Biomédica em Instituicdo de Ensino Superior reconhecida pelo
Ministério da Educacgdo.

Descricdo sumaria das atividades:

- Zelar pela manutengdo, seguranca, limpeza e conservagdo de instalagdes, equipamentos e materiais permanentes do laboratdrio;
- Dissecar pegas anatdmicas humanas e prepara-las para exposicoes, estudos, pesquisas e exames;

- Preparar substancias empregadas nas técnicas de preparagdo e conservagdo das pegas anatéomicas;

- Realizar manutenc&o de acervo de pegas anatdmicas;

- Participar de necropsias juntamente com outros técnicos, quando ndo houver atividade docente, para selecionar pegas anatdémicas de interesse
para ensino e pesquisa e para acompanhar alunos;

- Supervisionar as atividades do laboratério: proceder ao controle de estoque dos materiais de consumo, responsabilizar-se por pequenos depdsitos
e (ou) almoxarifados;

- Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensdo: montar e desmontar aulas praticas, assessorar docentes e alunos em aulas e exames
préticos, coletar material de pesquisa;

- Utilizar recursos de informatica;
- Requisitar compra de material permanente e de consumo para o laboratério;

- Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional.

VAGA 03/2024-7 - Assistente em Administragdo - Instituto de Ciéncias Agrarias (ICIAG) - Secretaria da Coordenagdo do Curso de Graduagdo em
Engenharia Ambiental e Sanitaria

*matutino/vespertino: em funcdo do Curso de Engenharia Ambiental e Sanitédria ser integral, mas suas a¢bes académicas serem desenvolvidas
prioritariamente nestes turnos. Podera haver flexibilidade a partir da negociagdo com o(a) Coordenador(a) do curso, sua chefia imediata, em relagao
aos horarios de entrada e saida.

Descricdo sumaria das atividades:

I. com relagdo ao Colegiado:

a. secretariar e elaborar as atas das reunides;

b. fazer os servigos de editoragdo dos anteprojetos de resolugées, indicagdes, proposi¢des e pareceres a serem apresentados;
c. promover a publicacdo dos atos e das decisoes;

d. organizar e manter atualizado o arquivo;

e. expedir as convocagoes, depois de autorizadas pelo coordenador, bem como convocar seus integrantes para reunides;

f. manter o controle de frequéncia dos membros;

g. preparar todos os demais expedientes necessarios ao apoio administrativo; e
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h. executar outras atividades que Ihe sejam atribuidas pelo Colegiado de curso;

Il. com relagdo ao Coordenador de curso:

a. secretariar e elaborar as atas das reunides;

b. preparar sua agenda e controlar seu cumprimento;

c. expedir a correspondéncia e providenciar a publicagdo e divulgacdo de atos oficiais;

d. protocolar e arquivar a correspondéncia recebida;

e. registrar e controlar a tramitagdo de processos, a aplicagdo de fundos e a execugdo de convénios;

f. organizar e manter atualizados os arquivos referentes a correspondéncias, processos, fundos, convénios e atos oficiais;
g. registrar e controlar a tramita¢do de requerimentos de alunos;

h. coletar e organizar as informagGes e os dados necessarios a elaboragado do relatdrio anual de atividades do curso;

i. coletar, organizar e encaminhar ao drgdo competente, apds aprovagdo do coordenador, todas as informagGes sobre frequéncia, registro de
atividades académicas, notas e aproveitamento de estudos dos alunos;

j. levantar a relagdo dos alunos aptos a colarem grau;

k. participar da elaboragdo do horario de aulas;

|. participar do processo de matricula;

m. realizar os servicos de editora¢gdo de documentos;

n. auxiliar o coordenador no encaminhamento e na solugdo de assuntos relativos ao corpo discente; e

0. executar outras atividades que Ihe sejam atribuidas pelo coordenador.

VAGA 04/2024-7 - Assistente em Administracio - Instituto de Histéria (INHIS) - Coordenagio dos Cursos de Graduacdo em Histéria

Descricdo sumaria das atividades:

- Atendimento presencial e por e-mail aos alunos e docentes dos Cursos de Graduagdo em Histdria;
- Operagdo de sistemas administrativos da UFU (SEI, SG, SME, STP e outros);

- Secretariar reunides do Colegiado dos Cursos de Graduagdo em Histdria e outras reunides;

- Participagdo em ComissGes da Unidade como representante técnico(a)-administrativo(a);

- Exercer outras atribui¢cGes que sejam de responsabilidade na sua drea de atuagdo.

VAGA 05/2024-7 - Arquiteto e Urbanista - Prefeitura Universitaria (PREFE) - Diretoria de Projetos e Orgamentos (DIRPO)

Descrigdo sumaria das atividades:

- Execugdo de projetos arquitetonicos e urbanisticos diversos (novos, reformas, adequagdes, etc.);

- Acompanhamento de projetos desenvolvidos por profissionais terceirizados e estagiarios do setor;
- Fiscalizagdo de projetos contratados;

- Elaboragdo de pareceres;

- Acompanhamento da execugdo de servigos diversos e obras em andamento;

- Acompanhamento de processos SEl (Sistema Eletronico de Informagdes);

- Assisténcia e orientacdo técnica a comunidade UFU em assuntos relacionados a execugdo de projetos e reformas da Universidade Federal de
Uberlandia.

- Disponibilidade para realizagdo de cursos de capacitagdo, na modalidade remota ou presencial, sempre que solicitado pela DIRPO;

- Conhecimento técnico para trabalhar com softwares BIM (especialmente Revit) e/ou disponibilidade para aprender a trabalhar com os softwares
BIM utilizados pela equipe técnica do setor.

Uberlandia, 08 de julho de 2024.

SAMUEL DE OLIVEIRA PEREIRA
Coordenador Substituto da Divisdo de Provimento e Acompanhamento de Técnicos Administrativos - DIPAP
Portaria de Pessoal UFU n2 861, de 24/02/2022

Documento assinado eletronicamente por Samuel de Oliveira Pereira, Coordenador(a) substituto(a), em 08/07/2024, as 16:13, conforme horario
oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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