
 

 

Solicitação de Pagamento de Substituição via app SouGov e SouGov Web 

 

  O Pagamento de Substituição agora será solicitado via App SouGov ou via SouGov Web. A 

seguir, um breve tutorial do procedimento de solicitação. 

 

1. Abra o aplicativo (App) no seu celular ou no site www.sougov.economia.gov.br/sougov/ e faça 

o login: 

 

 

2. Insira o seu CPF e em seguida a Senha: 

 

 
 

 

 

 



 

 

 

 

3. Em “Solicitações”, clique em “Ver todas as opções”, selecione “Pagamento de Substituição” 

e em seguida clique em “Solicitar”: 

 

 

 

4. Leia atentamente as mensagens disponibilizadas e preencha os dados do titular do cargo a 

qual você está solicitando o pagamento da substituição. No item “Opção de Remuneração” 

marque  “Remuneração do cargo efetivo, acrescido de 60%...”, caso o servidor  substituído 

ocupe um Cargo de Direção (CD). Se a função substituída for uma FG de 1 a 3 ou FCC, marque 

a opção “Somente a remuneração do cargo em comissão”. 

 

(Observação: Caso o cargo objeto da substituição esteja vago, deslize para a direita o botão 

"Cargo em Comissão/Função do Titular está vago") 

 



 

 

 

 

5. Informe  o(s)  período(s)  da  substituição,  clique  em  "Adicionar  Período"  para  cada  período 

existente e em seguida, "Avançar": 

 
 

 

 

6. Anexe as Portarias de Designação do Substituto Eventual e, se possível, a de Designação do Titular, mesmo 

sendo opcional a inclusão no SouGov. Clique no ícone     e em seguida, em “Avançar”.  

 

Caso exista a necessidade de anexar um outro documento, basta usar uma das opções 

restantes, mesmo que o tipo do documento seja diferente. 

 

 



 

 

 

 

7. Feito todos os passos acima, faça a conferência das informações preenchidas, caso esteja tudo 

correto,  clique em “Avançar”.  Em seguida,  aparecerá uma mensagem com a “Declaração” 

sobre veracidade das informações e o período efetivamente substituído. Para concluir, basta 

clicar em “Enviar”. Pronto, sua solicitação foi enviada. 

         

 


