Solicitagdo de Pagamento de Substitui¢do via app SouGov e SouGov Web

O Pagamento de Substituigdo agora sera solicitado via App SouGov ou via SouGov Web. A
seguir, um breve tutorial do procedimento de solicitagao.

1. Abra o aplicativo (App) no seu celular ou no site www.sougov.economia.gov.br/sougov/ e faca
o login:
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3.

Em “Solicitagdes”, clique em “Ver todas as opg¢odes”, selecione “Pagamento de Substituicao”

e em seguida clique em “Solicitar”:
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< Pagamento de Substituigao

0O substituto fara jus a retribuicao pelo
exercicio do carge ou fungdo de
diregao ou chefia ou de cargo de
natureza especial, nos casos de
afastamento, impedimento legais ou
regulamentares do titular, bem como
na vacancia do cargo/fungéo, paga na
proporgdo dos dias de efetiva
substituigao.

Solicite seu Pagamento de Substituigdo através da
opegao abaixo.
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Leia atentamente as mensagens disponibilizadas e preencha os dados do titular do cargo a
gual vocé esta solicitando o pagamento da substituicdo. No item “Opg¢ao de Remunera¢ao”
marque “Remunerag¢ao do cargo efetivo, acrescido de 60%...”, caso o servidor substituido
ocupe um Cargo de Direcdo (CD). Se a fungdo substituida for uma FG de 1 a 3 ou FCC, marque
a opc¢do “Somente a remuneragao do cargo em comissao”.

(Observacgdo: Caso o cargo objeto da substituicdo esteja vago, deslize para a direita o botado
"Cargo em Comissdo/Funcgdo do Titular estd vago")
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Dados Periodo(s) Anexos Conferéncia
Titular/Fungao

Pagamento de substituigdo (arts. 38
39, da Lei n.% 8.112, de 1990; Decreto
n.° 9.739, de 2019; e, Oficio Circular
n° 01, 2005), em razio do
afastamento, impedimentos legals ou

.

regulamentares do titular, bem como
na vacancia do cargo/fungéo.

Cargo em Comissdo/Fungio do Titular esta
vago
Informe o CPF do servidor titular *

Nome civil do servidor titular *
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Remuneracéo do cargo
efetivo, acrescido 60% do [l
valor do cargo ou fungéo
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do cargo em comissao
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< Pagamento de Substituigao

Denominagao do Cargo em
Comissdo/Fungio do Titular

Selecione o Codige do Cargo em
Comissao/Fungao do Titular *

Selecione a Opgao de Remuneragao da
Fungao *
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5. Informe o(s) periodo(s) da substituicdo, cliqgue em "Adicionar Periodo" para cada periodo
existente e em seguida, "Avangar":
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comissao/fungao.

Dados ) Periodo(s) Anexos Conferéncia Informe o Periodo de Substituigio
Titular/Fungao Data Final *
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na vacdncia do cargo em
comissao/fungao.
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6. Anexe as Portarias de Designacdo do Substituto Eventual e, se possivel, a de Designa¢do do Titular, mesmo
sendo opcional a inclusdo no SouGov. Clique no icone O cem seguida, em “Avangar”.

Caso exista a necessidade de anexar um outro documento, basta usar uma das opgoes
restantes, mesmo que o tipo do documento seja diferente.

< Pagamento de Substituigao

@ Excluir anexo

Ato de Nomeagao do Titular (PDF
ou Imagem)

Opcional

Selecione um arquivo no dispositivo Formato:
JPEG ou PDF (Uma péagina). Tamanho méximo 2
MB ou registre uma foto do documento com a
camera.

Portaria de Exoneragao do Titular,
no caso de cargo vago (PDF ou
Imagem)
Opcional
Selecione um arquivo no dispositivo Formato:

JPEG ou PDF (Uma pagina). Tamanho maximo 2
MB ou registre uma foto do documento com a

camera.
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7.

Feito todos os passos acima, faca a conferéncia das informacgdes preenchidas, caso esteja tudo
correto, clique em “Avancar”. Em seguida, aparecera uma mensagem com a “Declaragao”
sobre veracidade das informacgdes e o periodo efetivamente substituido. Para concluir, basta
clicar em “Enviar”. Pronto, sua solicita¢do foi enviada.
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Dados Periodo(s) Anexos Conferéncia
Titular/Fungao

e Antes de avangar, confira os dados da
solicitagdo

Dados do Titular

Servidor Titular

Denominagao do Cargo em Comissao/Fung¢ao do
Titular
Coordenador da Divisao de Folha de Pagamento

Cddigo do Cargo em Comissao/Fungado do Titular
FG1

Opgdo de Remuneragao da Fungdo

Periodo(s) Informado(s)
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Declaragao

Declaro, para fins de atendimento a solicitagao
de pagamento de substituigao, que as
informagdes ora prestadas sao verdadeiras,
sob pena de responsabilidade administrativa,
civil e penal, conforme art. 299 do Cédigo
Penal, de 1940 (falsidade ideolégica) e demais
legislagtes.

Declaro ainda, que durante ofs) periodo(s) no
qual o Titular esteve afastado, impedido
legalmente ou regularmente, bem como nos
casos de vacancia do cargo, nac estive
também nas mesmas condiges.

) Desistir

Remuneragao do cargo efetivo, acrescido 60% do
valor do cargo ou fungdo

Periodo(s) Informado(s)

01112022 8 05. Férias
29/11/2022
Documentos Anexados

Portaria de Nomeagao para
Exercicio de Cargos em Comissdo

b
Anexo: 0011871109-PONOEXC/2022 E

Portaria de Designagdo de
Substituigio

e
Anexo: 0011871107-PODESUE/2022 a
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Solicitagdo enviada para andlise

Pronto, agora vocé pode aguardar, que a equipe
de gestao de pessoas vai analisar a sua
solicitagao.

i= Minhas Solicitagées



