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PROGRAMA QUALI-UFU 2015 - Programa de Apoio a Qualificagao
Esclarecimentos sobre duvidas dos servidores quanto ao Relatério de Despesas de Custeio.
(Comissdo Quali-UFU / PROREH - 15 de julho de 2015).

Visando esclarecer as duvidas apresentadas pelos servidores Docentes e Técnico-Administrativos, participantes do
PROGRAMA QUALI-UFU 2015, que pediram mais esclarecimentos sobre os Relatérios de Despesas de Custeio e a
ORIENTACAOQ para o preenchimento do mesmo, a Comissdo Quali-UFU apresenta respostas para diversas questdes
sistematizadas nas perguntas seguintes:

12 O Quali-UFU é um programa que oferece bolsas com foco na Pds-Graduacao, custeando toda e qualquer
despesa relativa ao curso realizado?

N3o. O Quali-UFU ndo é um programa de bolsas, mas um programa de custeio a qualificacdo e ndo deve ser

confundido com os programas de bolsas usualmente implementados pelos érgdos ou agéncias que fornecem
bolsas aos programas de Pds-Graduagdo (CAPES, CNPQ, Fapemig, Fapesp, entre outros).

O Programa Quali-UFU, ndo tem o foco apenas na Pds-Graduacdo, mas objetiva custear a qualificacido em

todos os niveis de Educacdo Formal. Dentre os objetivos especificos do Programa Quali-UFU 2015, previstos
no Edital Quali-UFU 03/2014, destaca-se o seguinte:

I) Fomentar a qualificagdo, por meio da educagao formal nos niveis de Ensino Fundamental, Médio,
Profissionalizante, Técnico, Graduacgao, Bacharelado, Licenciatura, Tecnolégico e Pés-Graduacdo lato
e stricto sensu, dos servidores da UFU;

O Edital Quali-UFU n2 03/2014, que definiu de maneira detalhada o Programa Quali-UFU 2015, apesar de
utilizar recursos da Programacdo Orgcamentdria (P/A 12.364.2109.4572-0031) que tem a nomenclatura de

Bolsas (item 2.2), limitou no item 7.6 apoio apenas as despesas relativas ao custeio. Atualmente, utiliza-se a

rubrica 339093 - Indenizag¢Oes e Restitui¢bes.

22 O Programa de Apoio a Qualificagdo Quali-UFU-2015, ao fomentar a educagao formal, custeia toda e qualquer
despesa relativa ao curso?

N3o. O Programa de Apoio a Qualificacdo - QUALI-UFU, definido pela Resolugdo CONDIR n2 06/2013, ndo
assumiu contemplar todos os itens e especificidades dos diversos programas de Educa¢do Formal. Conforme
prevé o Art. 52 da resolucdo citada, o Quali-UFU custeara, de forma total ou parcial, acdes de qualificacao

dos servidores da UFU.

O Edital Quali-UFU n2 03/2014 que definiu o Programa Quali-UFU 2015 limitou no item 7.6 as despesas
relativas ao custeio em apenas quatro possibilidades: "taxa de matricula, mensalidades, materiais diddticos ou

escolares, participacdo em eventos relacionados".

Diante de novas orientagdes (AGU MI Circular 5/2015 de 9/3/2015 e MPOG Nota Técnica 16/2015 e Nota
Informativa 2/2015, ambas de 30/3/2015), em reunido realizada em 27/5/2015, a Comissdo Quali-UFU
manteve o proposto no ultimo Edital do programa, ou seja, as despesas de custeio relativas ao Quali-UFU

2015 somente poderdo custear os seguintes itens: taxa de matricula, mensalidades, materiais diddticos ou
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escolares (incluindo materiais bibliogrdficos), participacdo em eventos relacionados (apenas a_taxa de inscricdo e/ou a

taxa de publicacdo de trabalhos).

32 Com a implementagdo do Programa de Apoio a Qualificagdo Quali-UFU-2015, quem define os critérios de
execug¢ao do mesmo, expressos em cada edital e nas normas complementares?

Os critérios de concessdo do apoio a qualificacdo definidos em cada edital do Quali-UFU e de suas normas

complementares sdo definidos pela Comissdo Quali-UFU, que somente submeterd suas decisdes ao Conselho

Diretor - CONDIR quando apresentar propostas de revisdao dos objetivos estratégicos, ja contemplados pela
Resolugdo CONDIR n2 06/2013 Arts. 32 e 49,

A Comissdo Quali-UFU teve sua composicdo atualizada pela Portaria R n2 579 de 27/5/2015.
42 Como o servidor participante do Programa Quali-UFU 2015 devera prestar contas das despesas realizadas?

O servidor deverd prestar conta das despesas realizadas preenchendo, semestralmente, o Relatdrio de
Despesas de Custeio - Quali-UFU/2015, bem como apresentar, se solicitado pela PROREH/DICAP os
comprovantes, em nome do(a) servidor(a), gue atestem o custeio nos itens definidos no Edital e orientados

pela Comissdo Quali-UFU, como taxa de matricula; mensalidades; materiais bibliograficos, didaticos ou

escolares; e participacdo em eventos relacionados ao curso de Educacdo Formal em que esta matriculado
(Ver Edital Quali-UFU n2 03/2014 item 7.6).

O Servidor deve atentar-se para a organizacdo e conservacdo dos documentos e comprovantes das despesas
efetuadas com os recursos do Quali-UFU, pois os mesmos devem ser mantidos em posse do servidor por 5
(cinco) anos e poderdo ser solicitados pela UFU/PROREH, a qualquer momento.

Como a orientagdo para a prestagao de contas das despesas de custeio somente foi divulgada no inicio de
junho/2015, e tendo em vista que os participantes do programa ja haviam recebido duas parcelas referentes
ao exercicio de 2015 (marco e abril, para aqueles que foram chamados na 12 chamada e a parcela de abril
para os aprovados na 22 chamada), por ocasido da primeira prestacdo de contas das despesas, em 31 de
outubro de 2015, o(a) servidor(a) deverd preencher o relatério de despesas de custeio () referente aos
meses das parcelas de marco e abril, e outro relatdrio de despesas de custeio (Il) referente as parcelas de
custeio dos meses maio a agosto. No relatério Il, o servidor devera cumprir o que foi definido no Relatério de
Despesas de Custeio Il - Quali-UFU/2015, conforme Orientacdo ao servidor para preenchimento do relatdrio
citado.

Para os servidores que foram aprovados na 22 e 32 chamadas para o Programa Quali-UFU 2015, o Edital Quali-
UFU n2 03/2014 n3o preve o pagamento de parcelas retroativas, conforme expresso no item 5 Etapas do Programa -
subitem 5.3.

52 Os itens custeados pelo programa, definidos em Edital e normatizados pela Comissdao Quali-UFU devem ter
relagao direta com o curso realizado?

Sim. Relevante ter em mente, que os eventos relacionados ao curso de Educagdao Formal sdao aqueles que
possuem relacdao direta com a qualificacdo em andamento, ou seja, eventos que estejam fortemente
correlacionados ao curso. Nao se consideram, eventos relacionados a qualificagao, os cursos de capacitacdo,
como cursos de linguas, por exemplo, usualmente oferecidos pela UFU. Importante relembrar que a
Comissao Quali-UFU definiu que custeard, em relacdo ao item participacdo em eventos, somente a taxa de

inscricdo e a taxa de publicacdo de trabalhos para participacdo nos respectivos eventos.
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No mesmo sentido, cabe ao servidor somente adquirir materiais bibliograficos, didaticos ou escolares que
apoiem, de maneira direta, a realizacdo do curso de qualificacdo custeado pelo Quali-UFU.

62 Uma vez que, o Programa Quali-UFU 2015 ndo custeia todos os itens necessarios a qualificagdo, como diarias e
passagens para participacao em eventos, por exemplo, pode-se buscar apoio em outras fontes, agéncias ou érgaos
financiadores para os itens ndo custeados?

Sim. Conforme prevé o Programa Quali-UFU, na Resolu¢do CONDIR n2 06/2013 Art. 72, o servidor ndo
podera receber, durante a participacdo no Programa, qualquer modalidade de apoio financeiro de outro
programa da UFU ou de outra agéncia financiadora publica ou privada, que custeie os itens ja apoiados pelo
Quali-UFU. OQutras necessidades dos servidores em processo de qualificacdao, como por exemplo, didrias e

passagens para apresentacdo de trabalhos em eventos, equipamentos (computadores, microscopios, etc.),

ndo contempladas no Edital Quali-UFU 03/2014, poderdo ser supridas por recursos oferecidos pelos

organizadores dos eventos, por agéncias financiadoras (FAPEMIG, FAPESP, CNPq, etc.), pelas unidades

académicas ou administrativas em que o servidor estiver lotado, ou por outras formas de apoio que nao
sejam aquelas contempladas pelo Programa Quali-UFU 2015.

Importante relembrar que o Quali-UFU custeia apenas a¢6es de qualificacdo, definidas nos itens de despesas
definidos pela Comissdo, ja previstos no Edital Quali-UFU 03/2014 o que ndo inclui gastos com itens de
investimentos, tais como computadores e outros equipamentos. Na orientacdo divulgada na pagina da
PROREH destaca-se a proibicao de utilizar recursos do programa de custeio para os itens seguintes:

a) contratacdo de pessoa fisica, a qualquer titulo, inclusive para auxiliar o beneficiario em qualquer servico no
desenvolvimento das atividades do projeto de pesquisa ou de tese;

b) despesas com fotocopias, alimentacdo, bebidas, combustiveis e transportes;

c) obras de construcéo civil, inclusive de reparacdo ou adaptacéo;

d) qualquer tipo de investimento (computador, instrumentos, equipamentos, etc), pois 0s mesmos deveriam ser
licitados e patrimoniados em nome da UFU; e

e) qualquer outro tipo de despesa ou custeio ndo relacionado diretamente ao curso custeado pelo Programa.

72 Qual o prazo de utilizagdo dos recursos financeiros e o prazo para prestacao de contas referente as despesas
custeadas pelo Programa Quali-UFU 2015? E caso os recursos recebidos nao sejam utilizados, qual o prazo para
devolugao dos mesmos?

A Comissdo Quali-UFU definiu que a utilizagdo dos recursos financeiros do Programa Quali-UFU podera
ocorrer para o pagamento de despesas custeadas a partir de janeiro de 2015. Neste sentido, uma vez que o
edital realizou trés chamadas, mesmos os servidores aprovados na 22 e 32 chamadas poderdo comprovar
despesas realizadas desde janeiro de 2015, se matriculados nos respectivos cursos. N&o poderdo ser
utilizados comprovantes de despesas referentes a 2014.

Os recursos financeiros recebidos pelos participantes do Programa Quali-UFU deverdo ser utilizados em até
60 (sessenta) dias apds o recebimento da ultima parcela do custeio, constituindo o limite do prazo de
utilizacdo dos recursos.

Exemplo: Se o servidor recebeu a ultima parcela do custeio em dezembro/2015, o prazo de utilizagdo
dos recursos vence 60 dias apds a data de recebimento desta ultima parcela, ou seja, em fevereiro
de 2016. O saldo nao utilizado devera ser devolvido a UFU, em até 30 dias apds o término do prazo
de utilizacdo. Neste exemplo, até final de marco de 2016.
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A prestacao de contas das despesas devera ser apresentada pelo beneficidrio, semestralmente, conforme o

cronograma:
Meses de referéncia das parcelas do custeio 2015 Data limite prestagdo de contas*
Margo a agosto 31 de outubro de 2015
setembro a dezembro 31 de margo de 2016
Se houver desisténcia ou desligamento Até 60 dias apds a data do recebimento da ultima parcela. Neste caso, a
do programa devolugdo ocorre em até 30 dias ap0s a prestagao de contas.

* Se ocorrer atraso no pagamento das parcelas, dentro dos periodos propostos,
a PROREH alterard a data limite de prestacao de contas.

O Servidor deve atentar-se para a organizacdo e conservacdo dos documentos e comprovantes das despesas
efetuadas com os recursos do Quali-UFU, pois os mesmos devem ser mantidos em posse do servidor por 5
(cinco) anos e poderdo ser solicitados pela UFU, a qualquer momento.

A DICAP auditara, periodicamente, a utilizacdo dos recursos, notificando o servidor para que apresente a
documentacdo comprobatéria do relatério de despesas apresentado. No caso de ndo comprovado o gasto
relacionado no Relatério de Despesas de Custeio, o servidor devera devolver o recurso ou valor de custeio
ndo gasto, em até 30 dias, apds a data de recebimento da notificacdo da DICAP.

Caso o(a) servidor(a) ndo tenha utilizado todo o recurso de custeio recebido até a data limite de prestagao
de contas para o primeiro semestre do programa, dia 31 de outubro de 2015, mas continue recebendo o
apoio do Quali-UFU, nos meses seguintes, o mesmo podera utilizar o saldo do primeiro semestre também ao
longo do préximo semestre, comprovando o gasto na prestacao de contas de 31 de margo de 2016.

82 O Servidor que realizou sua prestagao de contas semestral, referente as despesas custeadas pelo Programa
Quali-UFU 2015 devera também comprovar, trimestralmente, as atividades académicas?

Sim. Importante ndo confundir a prestacdo semestral de contas das despesas com custeio com a
comprovacdo trimestral de atividades académicas, definidas no Edital Quali-UFU n2 03/2014, item 7.1:
7.1. O acompanhamento do Programa QUALI-UFU serd feito por meio de Relatdrios de Atividades

Académicas do servidor, confeccionados a cada trés meses, conforme modelo disponivel no
endereco eletronico http://www.proreh.ufu.br/qualiufu; e de documento que comprove sua
frequéncia no curso (comprovante de pagamento ou declaracdo de frequéncia atualizada pela
Instituicdo ou documento disponivel no site da Instituicdo que comprovem a frequéncia do servidor).
A assinatura de chefia imediata na declaracdo de frequéncia e relatério de atividades académicas
visa atender ao disposto no Art. 22 da Resolugdo n2 06/2013 do CONDIR, buscando dar ciéncia aos
dirigentes do programa, buscando seu comprometimento com a qualificagcdo dos servidores.

92  Caso o(a) Servidor(a) ndo concorde com o resultado divulgado pela PROREH/DICAP referente a sua
participacdo no Programa Quali-UFU 2015, a qual instdncia na UFU ele poderda encaminhar seu recurso
contestando o resultado?

Importante ter em mente que, para o encaminhamento de recursos, os servidores devem instruir o processo
com novas informages, fatos novos e/ou outras explicagdes que procurem dirimir as duvidas suscitadas na
primeira instancia, no caso a DICAP, e que resultaram no indeferimento da participagdo do(a) servidor(a) no
Programa ou na negativa de sua proposi¢dao com relagao ao programa.

Assim considerando, o recurso, no ambito da UFU, para questionamentos referente ao Programa Quali-UFU,
deve ser encaminhado, em 12 instancia, para o setor que gerou a decisdo, no caso a DICAP. Apés a decisao
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da DICAP com relagdo ao recurso, caso o servidor ndo concorde com a resposta a seu pleito e deseje recursar

em 22 instancia, podera incluir novas informacdes em seu processo e encaminhar o recurso a Comissdo
Quali-UFU. Mantida a discordancia com a decisdo da 22 instancia em relacdo ao recurso, o servidor podera
recorrer em 32 e Ultima instancia, direcionando o recurso ao Reitor, que avaliard a resposta ao mesmo ou
podera consultar o Conselho Diretor.

Comissdo Quali-UFU
Pré-Reitoria de Recursos Humanos - PROREH



