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Boletim de Servigo Eletronico em
UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLAND#A7/2026

Reitoria
Av. Jodo Naves de Avila, 2121, Bloco 3P - Bairro Santa Ménica, Uberlandia-MG, CEP 38400-902
Telefone: +55 (34) 3239-4893 - www.ufu.br - reitoria@ufu.br

PORTARIA REITO N2 518, DE 15 DE JULHO DE 2026

Aprova o0 Regimento da Comissdao para
Reconhecimento de Saberes e Competéncias do
Plano de Carreira dos Cargos Técnico-
Administrativos em Educacdo (CRSC-PCCTAE) da
Universidade Federal de Uberlandia.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA, no uso das suas atribuicdes
legais, tendo em vista o disposto na Lei n2 11.091, de 12 de janeiro de 2005, no Decreto n? 13.048, de 03
de julho de 2026, na Portaria de Pessoal UFU N2 3752, de 08 de julho de 2026 e os autos do processo
23117.045707/2026-81;

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar o Regimento da Comissdao para Reconhecimento de Saberes e
Competéncias do Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em Educacdo (CRSC-PCCTAE) da
Universidade Federal de Uberldndia, cujo inteiro teor segue no Anexo desta Portaria.

Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo no Boletim de Servigo
Eletrénico.

CARLOS HENRIQUE DE CARVALHO
Reitor

ei| _ Documento assinado eletronicamente por Carlos Henrique de Carvalho, Reitor(a), em 15/07/2026,
- - fi‘y as 11:27, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539,

assinaiura

eletrénica de 8 de outubro de 2015.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

e https://www.sei.ufu.br/sei/controlador_externo.php?

* acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 7482999 e
- o cddigo CRC FFB97481.

ANEXO

REGIMENTO INTERNO DA COMISSAO PARA RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS DO
PLANO DE CARREIRA DOS CARGOS TECNICO-ADMINISTRATIVOS EM EDUCAGAO — CRSC-
PCCTAE/UFU

CAPITULO |
DA NATUREZA E FINALIDADE

Art. 12 A Comissdo para Reconhecimento de Saberes e Competéncias do Plano de Carreira dos Cargos
Técnico-Administrativos em Educacdo — CRSC-PCCTAE da Universidade Federal de Uberlandia constitui
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instancia colegiada de natureza técnica, responsavel pela andlise e deliberacdo sobre os pedidos de
concessao do Reconhecimento de Saberes e Competéncias — RSC-PCCTAE, nos termos da legislagao
vigente.

CAPITULO Il
DA ORGANIZACAO

Art. 22 A CRSC-PCCTAE serd composta por, no minimo 3 (trés) e, no maximo, 9 (nove) membros titulares e
respectivos suplentes, indicados de forma paritaria:

| — pelo Conselho Universitario - Consun;
Il — pela Comissdo Interna de Supervisdao do PCCTAE — CIS;
[Il — pela Pré-Reitoria de Gestdao de Pessoas — PROGEP.

§12 Os membros deverao ser servidores técnico-administrativos em educacdo estdveis, preferencialmente
com formacdo de nivel superior e experiéncia em analise documental e elaboracdo de pareceres
administrativos.

§22 Os membros serdo designados por ato do(a) Reitor(a).

§32 A Presidéncia, a vice-presidéncia e a secretaria serdao escolhidas entre os membros na reunido de
instalagao da Comissao.

§42 O mandato sera de dois anos, permitida uma reconducdo por igual periodo.

Art. 32 A Comissdo contard com a seguinte estrutura interna:
| — Presidente;

[l — Presidente Substituto;

lIl — Secretdrio(a);

IV — Membros.

§12 O Presidente, o Presidente Substituto e o Secretdrio serdo escolhidos entre os membros titulares da
Comissao.

§29 A secretaria podera ser exercida por servidor TAE externo a Comissdo, formalmente designado, para
prestar apoio administrativo.

§32 O Secretario auxiliarda na organizacdo dos trabalhos, sem prejuizo das atribuicdes dos demais
membros.

§42 Na auséncia concomitante do presidente e de seu substituto, as reunides serdo conduzidas pelo
membro titular com maior tempo de efetivo exercicio no PCCTAE.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS

Secao |
Da Comissao
Art. 42 Compete a CRSC-PCCTAE:
| — estabelecer fluxos, procedimentos e critérios internos para concessao do RSC-PCCTAE;

Il — realizar analise de mérito dos memoriais apresentados pelos servidores;
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[Il — verificar a documentagdo comprobatdria relativa aos requisitos legais;

IV — validar ou ndo a pontuagao apresentada pelo servidor, mediante fundamentagdo baseada nos
critérios objetivos previstos no Decreto n2 13.048/2026;

V — deliberar pelo deferimento ou indeferimento dos pedidos, nas hipdteses previstas no art. 14 do
Decreto n? 13.048/2026, mediante decisdo fundamentada;

VI — zelar pelo cumprimento dos prazos, critérios e procedimentos legais aplicaveis;

VIl — registrar e consolidar informacgdes para acompanhamento e controle dos processos;

VIl — decidir pedidos de reconsideragdo, subsidiariamente nos termos da Lei n® 9.784/99;

IX — prestar orientag¢des gerais, ndo individualizadas, aos servidores quanto a instrugdao dos processos;
X —organizar agdes coletivas de apoio;

XI — elaborar e divulgar materiais orientativos, como guias e FAQ;

XIl — manter atualizadas as informagdes institucionais sobre o RSC-PCCTAE;

XIIl - fazer publicar, no sitio eletrénico da Instituicdo Federal de Ensino, os memoriais apresentados pelos
servidores antes da decisdo de deferimento ou indeferimento da concessdo do RSC-PCCTAE;

XIV — exercer outras atribuicdes necessarias ao cumprimento de sua finalidade.

Secao Il
Da Presidéncia
Art. 52 Compete ao(a) Presidente:
| — convocar e presidir as reunides;
Il — organizar a pauta;
[Il = coordenar os trabalhos da Comissdo;
IV — exercer voto de qualidade em caso de empate;

V — expedir decisdo de concessao ou indeferimento da solicitacdo, apds deliberacdo colegiada.

Secgao lll
Da Secretaria
Art. 62 Compete ao(a) Secretario(a):
| — organizar o recebimento dos processos protocolados;

Il — verificar o cumprimento dos requisitos formais do pedido, como o preenchimento de todos os
campos do requerimento e a qualidade dos documentos digitais anexados;

[Il — publicar no site oficial os memoriais apresentados pelos servidores, antes da decisao de deferimento
ou indeferimento;

IV — distribuir os processos aos relatores;
V — controlar prazos e fluxos processuais;
VI — devolver processos incompletos ao interessado;

VIl — comunicar os interessados sobre decisdes e, no caso de indeferimento, providenciar comprovagao
de ciéncia nos autos;

VIl — secretariar as reunides e registrar as deliberagdes;

IX —encaminhar os processos a unidade de apoio administrativo.
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Secgao IV
Dos Relatores e Conferentes
Art. 72 A andlise dos processos serd realizada em duplas, compostas por:
| — relator;
Il — conferente.

Paragrafo Unico. Cada dupla sera composta por dois titulares ou um titular e um suplente.

Art. 82 Compete ao relator:

| — analisar o memorial e a documentagado apresentada;
Il — validar ou ndo a pontuacao;

[Il — avaliar o mérito do pedido;

IV — emitir parecer fundamentado;

V — propor deferimento ou indeferimento.

Art. 92 Compete ao conferente:
| — revisar integralmente a analise do relator;

Il — manifestar, de forma fundamentada, concordancia ou discordancia da analise do relator.

Art. 10 A Presidéncia podera convocar membros suplentes para atuacao na andlise dos processos de RSC-
PCCTAE, com o objetivo de ampliar a capacidade de instrugcao e garantir a celeridade dos trabalhos.

§12 Os membros suplentes poderdo atuar como relatores ou conferentes na analise dos processos,
independentemente da substituicao formal dos membros titulares.

§22 A participacdo dos suplentes na analise ndo lhes assegura direito a voto nas deliberagdes, salvo
guando formalmente convocados para substituicdo de membro titular.

§32 Para fins de deliberacdao, observar-se-a a composi¢cdo da comissao, com participacdo de membros
titulares ou de suplentes regularmente convocados em substitui¢ao.

§42 A distribuicdo de processos deverd observar critérios de equidade entre membros titulares e
suplentes.

CAPITULO IV
DO FLUXO PROCESSUAL

Art. 11 O processo de solicitacdo de RSC-PCCTAE observara as seguintes etapas:

| — autuacdo de processo, pelo interessado, no Sistema Eletronico de Informacgdes - SEl, instruido com os
seguintes documentos:

a) formulario proprio, devidamente assinado, de solicitacdo do RSC, conforme modelo disponibilizado
pelo Ministério da Educacao - MEC;

b) memorial, devidamente assinado;
c) ficha referente ao histérico de progressdes do requerente;

d) documentos comprobatdrios, em formato PDF, 100% legivel, observando a ordem dos requisitos e
critérios constantes nos Anexos | a VI do Decreto n? 13.048/2026.
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Il — conferéncia estrutural do processo pela Secretaria;

[Il — publicagdo do memorial no site institucional;

IV — distribuicdo ao relator;

V —avaliacdao de impedimento e suspeicao;

VI —analise pelo relator e conferente;

VIl — deliberacdo pela Comissao;

VIl — expedicdo da decisdo pelo deferimento ou indeferimento do pedido;

IX — encaminhamento a unidade de apoio administrativo, para implementacdo do RSC nos registros
funcionais e folha de pagamento.

§12 O servidor requerente serd integralmente responsavel pela autenticidade, validade, veracidade e
legitimidade das informacGes, declaracbes e documentos inseridos e apresentados no pedido de RSC-TAE,
respondendo administrativa, civil e penalmente nos casos de falsidade documental, omissdo de
informacao relevante ou apresentacao de conteldo incompativel com a realidade dos fatos, sem prejuizo
das demais sancOes legais cabiveis.

§22 Para fins de pontuacdo no critério relativo a participacdo em programas de formacdo continuada e/ou
acbes de desenvolvimento de competéncias, do requisito Il, constante do anexo Il do Decreto n?
13.048/2026, o servidor declara que os certificados, cursos, capacitacbes ou agbes formativas
apresentados nao foram utilizados previamente para fins de aceleragdo da promogdao na carreira,
progressao por capacitacdo profissional ou qualquer outro beneficio funcional de mesma natureza, nos
termos da legislagdo vigente.

§32 Processos incompletos serdo devolvidos a unidade do interessado para complementacao,
considerando-se zerado o prazo de analise da comissdo até que o processo seja corrigido e encaminhado
novamente para a unidade CRSC-PCCTAE.

§42 Considera-se como data de protocolo valida aquela em que o processo estiver estruturalmente
completo.

§52 A Comissao podera solicitar documentagdo complementar ou realizar diligéncias que julgar
necessarias para subsidiar sua decisdo.

§62 O prazo para analise da CRSC serd de até 120 dias, a contar da data do protocolo do processo ou da
data de complementacdo de documentacdo solicitada pela CRSC-PCCTAE, para fins de instru¢do completa
do processo.

CAPITULO V
DA ORDEM DE ANALISE

Art. 12 A andlise dos processos observara a seguinte ordem de prioridade:
| — pessoas idosas, nos termos da legislacdo aplicavel;
Il — pessoas com deficiéncia;

Il — servidores em exercicio na propria Instituicdo Federal de Ensino de lotacdo, nos termos do art. 12-C,
§49, da Lei n2 11.091, de 12 de janeiro de 2005;

IV — ordem cronoldgica do protocolo de processos completos.

Paragrafo Unico. Para fins de aplicagdo do inciso IV, considera-se como data de protocolo aquela em que o
processo estiver estruturalmente completo.

CAPITULO VI
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DAS REUNIOES

Art. 13 A Comissdo reunir-se-4, ordinaria ou extraordinariamente, mediante convocacao da Presidéncia.

§12 O quérum minimo para instalagao das reunides sera de maioria simples dos membros e o quérum de
deliberagdo sera de dois tergos de seus membros.

§22 Quando, no ato de convocacdo, um membro se declarar impedido, a Presidéncia convocara o
membro suplente para a reuniao.

§32 Em caso de empate, caberd ao Presidente o voto de qualidade.

CAPITULO VII
DA RECONSIDERACAO E DOS RECURSOS

Art. 14 Da decisdo de indeferimento caberd pedido de reconsideracdo a Comissdo no prazo de até 10 dias
corridos de seu recebimento, nos termos da Lei n2 9.784/1999.

Paragrafo Unico. Os pedidos de reconsidera¢do serdo analisados por novo relator e conferente e
deliberados em reuniao colegiada.

Art. 15 Mantida a decisdo, o requerente podera recorrer ao Conselho Universitario - Consun, em segunda
instancia, no prazo de 30 dias da ciéncia explicita do resultado.

§12 O recurso devera ser decidido pelo Consun no prazo maximo de 30 dias a partir do recebimento dos
autos.

§22 O prazo mencionado no paragrafo anterior poderd ser prorrogado por igual periodo, ante justificativa
explicita.

CAPITULO VIII
DO APOIO ADMINISTRATIVO

Art. 16 A CRSC-PCCTAE podera realizar chamada publica para cadastro de servidores técnico-
administrativos em educagdo para prestagao de apoio primdrio a solicitacdo do RSC-PCCTAE.

§12 O banco de apoiadores técnicos terd por finalidade ampliar o suporte institucional aos servidores
interessados em requerer o RSC-PCCTAE, promovendo apoio descentralizado quanto aos procedimentos
de protocolo, organizacdo documental e utilizacdo do Sistema Eletrénico de Informacgdes (SEl).

§29 Os apoiadores técnicos deverdo participar de capacitacdo obrigatéria promovida pela CRSC-TAE,
destinada ao alinhamento dos procedimentos de protocolo, organizacdo documental e utilizacdo dos
formularios e sistemas institucionais relacionados ao RSC-PCCTAE.

§32 A atuacdo como apoiador técnico ocorrerd mediante designacdo formal pela CRSC-PCCTAE, apds
conclusdo da capacitagao.

§42 A atividade sera considerada de relevante interesse institucional, podendo ser utilizada para fins de
comprovacao de participacdo em atividades institucionais, nos termos da regulamentacdo aplicavel.

§52 O apoiador técnico nao realizard analise de mérito, pontuacdo, enquadramento ou manifestacao
conclusiva sobre os requerimentos de RSC-PCCTAE.

Art. 17 A Divisdo de Carreira dos Técnicos Administrativos — DICAT da Pro-Reitoria de Gestdao de Pessoas —
PROGEP atuara como érgdo de apoio administrativo, competindo-lhe:
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| — elaborar minuta de portaria de pessoal para concessao do RSC-pcctae e encaminhar ao Gabinete da
PROGEP, observada a ordem estabelecida no Art. 12.

Il - encaminhar o processo a folha de pagamento para implementacdo;
lIl — providenciar a publicagdo da Portaria no Boletim de Gestao de Pessoas;
IV — registrar o ato no assentamento funcional do servidor.

Paragrafo Unico. A DICAT tera o prazo de até 30 dias corridos para providenciar as etapas constantes nos
incisos | a IV.

CAPITULO IX
DOS IMPEDIMENTOS E SUSPEICOES

Art. 18 Os membros da CRSC-PCCTAE deverdo declarar-se impedidos ou suspeitos, conforme disposto na
Lei n29.784/1999.

Art. 19 Considera-se impedido o membro que:
| — tenha interesse direto ou indireto no processo;

Il — tenha colaborado, de forma individualizada, na elaboracdo do memorial ou da organizacdo da
documentacado apresentada pelo requerente;

[Il — possua relagao de chefia direta com o interessado;

Art. 20 Considera-se suspeito o membro que possua vinculo pessoal, profissional ou académico capaz de
comprometer sua imparcialidade.

Art. 21 O membro deverd declarar seu impedimento ou suspeicdo tao logo tome conhecimento do
processo.

§12 Nos casos de impedimento ou suspei¢cdo, o membro sera substituido.

§22 A omissdo na declaracdo podera ensejar revisdo da decisdo, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 22 A atuacdo no ambito da CRSC-PCCTAE ndo enseja remunera¢ao adicional, sendo considerada
prestacdo de relevante servico publico.

Art. 23 Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo, observada a legislacdo vigente.

Art. 24 Este Regimento entra em vigor na data de sua aprovacao pelo(a) Reitor(a).

Referéncia: Processo n2 23117.045707/2026-81 SEI n2 7482999
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